Entwicklungs- und Verwaltungsgesellschaft
fiir Geschdfts- und Freizeitzentren mbH

Die EVG Entwicklungs- und Verwaltungsgesellschaft fir Geschéfts- und Freizeitzentren
mbH in Hamburg verwaltet seit Jahrzehnten bundesweit Einkaufs- und Geschéftszentren sowie
Birogebaude und rund 2000 Wohnungen.

In der Firmenzentrale in der AlsterCity in 22083 Hamburg wird eine kompetente Erganzung im
Team in einer Vollzeitanstellung gesucht:

Immobilienkaufmann/-frau (m/w/d) in der kaufmannischen Objektverwaltung

Ihre Aufgaben

Erstellung von Heiz- und Betriebskostenabrechnungen fiir Wohn- und Gewerbeobjekte
Organisation und Pflege von Vertragsdokumenten

Korrespondenz mit Eigentiimern, Dienstleistern und Mietern

Zusammenarbeit mit der technischen und juristischen Abteilung

Beauftragung von Dienstleistern

Allgemeine immobilienspezifische administrative Tatigkeiten

Rechnungsprifung

lhr Profil

Eine abgeschlossene Berufsausbildung als Immobilienkaufmann/-frau (m/w/d) oder
eine vergleichbare abgeschlossene Ausbildung im Immobilienwesen

Versierter Umgang mit den gangigen MS-Office-Programmen — insbesondere

mit Excel; vorzugsweise Erfahrung mit Aareon WodisSigma

Berufserfahrung in der Objektverwaltung sowie in der Betriebskostenabrechnung
Eine eigenstandige, sorgféltige und termingerechte Arbeitsweise

Sie gelten als Teamplayer und arbeiten gerne mit ihren Kollegen/innen zusammen

Das erwartet Sie

Ein unbefristeter Arbeitsvertrag mit einem sicheren Arbeitsplatz

Flexible Arbeitszeitregelungen einschliel3lich Gleitzeit sind Teil der attraktiven
Vertragskonditionen; wie zum Beispiel auch einen Mitarbeiterparkplatz

Ein anspruchsvolles Aufgabengebiet

Unterstitzung wahrend der Einarbeitungszeit

Ein angenehmes Betriebsklima

Ein erfahrenes und aufgeschlossenes Team in einer modernen Biroatmosphare

Weitere Informationen / Kontakt



Sollten Sie Fragen oder weitere Informationen wiinschen, steht Ilhnen als erste
Ansprechpartnerin Frau Marion Schmitz, Exklusives Recruiting GmbH, unter der
Telefonnummer: 040 / 537 977 167, gerne zur Verflgung.

Richten Sie Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen bitte an:

Exklusives Recruiting GmbH
FrobelstralRe 4 ~ 42117 Wuppertal
Jungfernstieg 7 ~ 20354 Hamburg
Deutschland

Tel.: 040 /537 977 167
info@exklusivrecruiting.de
http://www.exklusivrecruiting.de




